[bookmark: Rebeca_Santos_Galdini][image: ]      Rebeca Santos Galdini
          
          (85) 98813-1457
          galdinirebeca@gmail.com
     Rua Clovis Meton, 45  - Maraponga / Fortaleza
           29 anos, casada, sem filhos. 
           Habilitada cat : B
          Ensino Médio Completo
[bookmark: EXPERIÊNCIAS_PROFISSIONAIS]EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS

08/2021 a 05/2022  Meta Central de Serviços
Cargo: Controlador
Principais atividades: Recebimento de NF, CTE, DACTE e DAMDFE. Lançamentos de Notas no Sistema SAP. Realização de Agendamento de Materiais para a CSP (Companhia Siderúrgica do Pecém). Criação de Remessas para Carregamento de Escória, Extorsão de Remessas, Exclusão de Remessas, Atendimento Telefônico, Preenchimento de Planilhas e Elaboração de Relatórios. Experiência nas Balanças 01 e 13 pesando Caminhões de Escória e Caminhões de Produtos Químicos, elaborando pesagens manuais no Sistema MES, criando Cargas no Sistema SICA, criando Remessas manuais no Sistema SAP, Validação de Acesso de Pessoas e Veículos e Edição de Agendamento.
EXPERIÊNCIA COM OS SISTEMAS: SAP, MES e SICA.

02/2020 a 05/2020 (Contrato por período determinado) – Latina Projetos Civis e Associados LTDA
Cargo: Auxiliar Administrativo Pleno II
Principais atividades: Responsável por administração de pessoal, escala de trabalho, contato direto com fornecedores, emissão de relatórios de notas em aberto/pagar, faturamento, controle de inadimplência, controle de qualidade, controle de planilhas e departemento pessoal admissão e demissão, abastecimento de veículos, alimentação do SIV, auditoria  via SIV as empresas contratadas e subcontratadas.

[bookmark: _2018-2019_–_Hotel_Dama_Business_Center]05/2018 a 03/2019 – Hotel Dama Business Center e Resort
Cargo: Auxiliar Administrativo
Principais atividades: Responsável por administração de reservas, check-ins e Check-outs, administração do funcionamento, do atendimento ao cliente e fornecedores, emissão de relatórios de notas em aberto/pagar, faturamento, controle de inadimplência, controle de qualidade, controle de planilhas e departamento pessoal. 

[bookmark: _2016-2017_–_Sodexo_do_Brasil_S/A]07/2016 a 10/2017 - Sodexo do Brasil S/A
Cargo: Encarregada de Restaurante
Principais atividades: Responsável pela supervisão de equipe, administração do funcionamento, do atendimento ao cliente e fornecedores, emissão de relatórios de notas em aberto/pagar, controle de inadimplência, controle de qualidade,controle de planilhas e departamento pessoal.
Possuo experiência com refeições transportadas.

[bookmark: _2012-2015_–_Nutrinor_R._de_Coletividad]02/2012 a 05/2015– Nutrinor R. de Coletividade LTDA                                    Cargo: Gerente de Produção I
[bookmark: _2007-2009_–Studio_Z_Fotografias]Principais atividades: Responsável por controle de custos e despesas de produção, estabelecer contato com clientes e fornecedores, acompanhar a qualidade dos serviços prestados,controlar planilhas e relatórios gerencias e financeiros (contas á pagar/receber), departamento pessoal e outros. Possuo experiência com refeições transportadas.

03/2007 a 04/2009 –Studio Z Fotografias
Cargo:  Recepcionista
Principais atividades: Responsável por realizar atendimento ao publico presencial e via telefone, envio e recebimento de pacotes,caixa,emissao de O´S.

[bookmark: CURSOS]CURSOS
· Despachante Aduaneiro (Abracomex) EAD – Em andamento
· Ocupações Administrativas (CIEE) conclusão em 2013
· Informática básica e avançada (News Center ) conclusão em 2007
· Telemarketing (Techno Company) conclusão em 2008
· Curso de oratória (fluência, modo conversante, leitura exata, pronúncia correta, espontaneidade, modulação, cordialidade, boa aparência, equilíbrio). –Curso
contínuo pela (EMT) – Escola do Ministério Teocrático – 2006 até os dias atuais.
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